
АДМИНИСТРАЦИЯ ОКТЯБРЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от    октября 2025 года №        -а

с.Боговарово

Об утверждении административного регламента предоставления 
администрацией Октябрьского муниципального округа Костромской 

области муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию» на территории Октябрьского муниципального округа 

Костромской области

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь 
Уставом муниципального образования Октябрьский муниципальный округ 
Костромской области, 

администрация Октябрьского муниципального округа Костромской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Административный регламент предоставления 
администрацией Октябрьского муниципального округа Костромской области 
муниципальной услугу «Выдача разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию» на территории Октябрьского муниципального округа 
Костромской области (Приложение №1).

2. Считать утратившим силу: постановление администрации 
Октябрьского муниципального округа Костромской области от 07.08.2025 г. 
№ 174-а «Об утверждении административного регламента предоставления 
администрацией Октябрьского муниципального округа Костромской области 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию» на территории Октябрьского муниципального округа 
Костромской области».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования в информационном бюллетене Октябрьского 
муниципального округа Костромской области «Октябрьский вестник».

Глава муниципального округа                                                        А.И.Березин
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Приложение № 1
к постановлению администрации

Октябрьского муниципального округа
Костромской области

от      октября 2025 г. №_____

Административный регламент
Предоставления администрацией Октябрьского муниципального округа 

Костромской области муниципальной услуги
«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»



на территории Октябрьского муниципального округа
Костромской области

Раздел I. Общие положения
 

Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача

 разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" разработан в целях повышения качества и д
оступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последо
вательность действий (административных процедур) при осуществлении уполномоченны
м в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации на вы
дачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органом местного самоуправления (дале
е –
 уполномоченный орган местного самоуправления) по выдаче разрешения на ввод объекта
 в эксплуатацию.

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие в с
вязи с предоставлением муниципальной услуги "Выдача разрешения на ввод объекта в экс
плуатацию" (далее  услуга) в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Росс
ийской Федерации.

 
Круг заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические или ю
ридические лица, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 стать
и 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в том числе технические заказчи
ки, которым застройщиком переданы свои функции, предусмотренные законодательством
 о градостроительной деятельности (далее – заявитель).

1.3. Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. Полно
мочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью
, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации (д
алее – представитель).

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вар
иантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, о
пределенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услуг
у (далее –
 профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.4. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом 
предоставления государственной услуги.

1.5. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из устано
вленных в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Административному регламен
ту признаков заявителя, а также из результата предоставления государственной услуги, за 
предоставлением которого обратился заявитель.

1.6. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в 
соответствии с настоящим Административным регламентом.

 
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 
Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги -
 "Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию".

 
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципа

льную услугу - администрация Павинского муниципального округа Костромской области.
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Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом –
 отелом архитектуры и строительства администрации Павинского муниципального округа 
Костромской области.

Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее –
 многофункциональный центр) вправе принять в соответствии соглашением о взаимодейс
твии между администрацией Павинского муниципального округа Костромской области и 
многофункциональным центром решение об отказе в приеме заявления о выдаче разрешен
ия на ввод объекта в эксплуатацию, а в случаях, предусмотренных частью 12 статьи 5 и ча
стью 3 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации, для получения указ
анного разрешения в отношении этапов строительства, реконструкции объектов капиталь
ного строительства (далее –
 заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию), заявления о внесении и
зменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в случае, предусмотренном часть
ю 5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее –
 заявление о внесении изменений) и прилагаемых к ним документов в случае, если такое з
аявление подано в многофункциональный центр.

 
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

 
2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниц

ипальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования),
 размещается в федеральной государственной информационной системе "Федеральный ре
естр государственных и муниципальных услуг (функций)".

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуг
и, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (
бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных
 лиц, муниципальных служащих размещаются на официальном сайте органа местного упр
авления в информационно-
 телекоммуникационной сети "Интернет" (https://pavino.kostroma.gov.ru), а также в федера
льной государственной информационной системе "Единый портал государственных и мун
иципальных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/) (далее –
 Единый портал), на региональном портале государственных и муниципальных услуг (фун
кций), являющемся государственной информационной системой субъекта Российской Фед
ерации https://adm44.ru/ (далее – региональный портал).

 
Состав и способы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги

 
2.4. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный орган местно

го самоуправления заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявл
ение о внесении изменений по формам согласно Приложениям № 2 -
 3 к настоящему Административному регламенту, а также прилагаемые к ним документы, 
указанные в подпунктах "б" -
 "ж" пункта 2.8 настоящего Административного регламента, одним из следующих способо
в:

а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала.
В случае направления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатац

ию, заявления о внесении изменений и прилагаемых к ним документов указанным способ
ом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации 
и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной сист
емы "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающ
ей информационно-
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технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставл
ения государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее –
 ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные
 информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации поря
дке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическ
ом лице в указанных информационных системах, заполняют форму указанного заявления 
с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесе
нии изменений направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленным
и электронными документами, указанными в подпунктах "б" -
 "ж" пункта 2.8 настоящего Административного регламента. Заявление о выдаче разрешен
ия на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений подписывается заяви
телем или его представителем, уполномоченным на подписание таких заявлений, простой 
электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо
 усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки ко
торой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставл
ения государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и 
проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего 
центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральны
м органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с ч
астью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 года № 63-
ФЗ "Об электронной подписи", а также при наличии у владельца сертификата ключа прове
рки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответств
ии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получени
ем государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правитель
ства Российской Федерации от 25.01.2013 года № 33 "Об использовании простой электрон
ной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг", в соответствии с Пр
авилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается пр
и обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными по
становлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 года № 634 "О видах эл
ектронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением го
сударственных и муниципальных услуг" (далее –
 усиленная неквалифицированная электронная подпись).

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесе
нии изменений и прилагаемые к ним документы направляются в уполномоченный в соотв
етствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации на выдачу разр
ешения на ввод объекта в эксплуатацию федеральный орган исполнительной власти, Госу
дарственную корпорацию по атомной энергии "Росатом", Государственную корпорацию п
о космической деятельности "Роскосмос" исключительно в электронной форме в случае, е
сли проектная документация объекта капитального строительства и (или) результаты инж
енерных изысканий, выполненные для подготовки такой проектной документации, а такж
е иные документы, необходимые для проведения государственной экспертизы проектной 
документации и (или) результатов инженерных изысканий, представлялись в электронной 
форме.

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесе
нии изменений и прилагаемые к ним документы направляются в уполномоченный в соотв
етствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации на выдачу разр
ешения на ввод объекта в эксплуатацию орган исполнительной власти субъекта Российско
й Федерации, орган местного самоуправления исключительно в электронной форме в случ
аях, установленных нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.
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В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в
 многофункциональном центре доступ к Единому порталу, региональному порталу в соотв
етствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 года № 13
76 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров пр
едоставления государственных и муниципальных услуг".

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орга
н местного самоуправления либо посредством почтового отправления с уведомлением о в
ручении;

в) на бумажном носителе посредством обращения в уполномоченный орган государ
ственной власти, орган местного самоуправления через многофункциональный центр в со
ответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и упо
лномоченным органом государственной власти, органом местного самоуправления, заклю
ченным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.
2011 года № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставл
ения государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной
 власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной вла
сти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления";

г) в электронной форме посредством единой информационной системы жилищного
 строительства.

Направить заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявле
ние о внесении изменений посредством единой информационной системы жилищного стр
оительства вправе заявители -
 застройщики, наименование которых содержат слова "специализированный застройщик",
 за исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом субъекта Р
оссийской Федерации выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляетс
я через иные информационные системы, которые должны быть интегрированы с единой и
нформационной системой жилищного строительства.

 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муницип

альной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципал
ьной услуги в электронной форме

 
2.5. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на ввод

 объекта в эксплуатацию, заявлению о внесении изменений, представляемые в электронно
й форме, направляются в следующих форматах:

а) xml -
 для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формировани
ю электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt -
 для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением до
кументов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff -

 для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) гра
фические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настояще
го пункта), а также документов с графическим содержанием;

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.6. В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разр

ешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлению о внесении изменений выданы и подп
исаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таки
х документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственн



о с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с
 сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-
500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи л
ица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

"черно-
белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных о
т цветного графического изображения);

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных г
рафических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из кот
орых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.7. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на ввод
 объекта в эксплуатацию, заявлению о внесении изменений, представляемые в электронно
й форме, должны обеспечивать:

-
 возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; возможность
 поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за искл
ючением случаев, когда текст является частью графического изображения);

-
 содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, соде
ржащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладк
и, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и
 таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируютс
я в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.

2.7.1. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронн
ой форме.

Формирование заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за
явления о внесении изменений.

Формирование заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за
явления о внесении изменений осуществляется посредством заполнения электронной фор
мы заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении
 изменений на Едином портале, региональном портале без необходимости дополнительно
й подачи заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о вне
сении изменений в какой-либо иной форме.

Форматно-
логическая проверка сформированного заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявления о внесении изменений осуществляется после заполнения заявите
лем каждого из полей электронной формы заявления о выдаче разрешения на ввод объект
а в эксплуатацию, заявления о внесении изменений. При выявлении некорректно заполнен
ного поля электронной формы заявления о выдаче разрешения на ввод объекта, заявления 
о внесении изменений в эксплуатацию заявитель уведомляется о характере выявленной о
шибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредствен
но в электронной форме заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
заявления о внесении изменений.

При формировании заявлений заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления о выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений и иных документов, указанных 
в подпунктах "б"-"ж" пункта 2.8, пунктах 2.9.1 -
 2.9.2 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления услу
ги;



б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления
 о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления о выдаче разрешен
ия на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений значений в любой мо
мент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате 
для повторного ввода значений в электронную форму заявления о выдаче разрешения на в
вод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений;

г) заполнение полей электронной формы заявления о выдаче разрешения на ввод об
ъекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений до начала ввода сведений заявите
лем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Е
дином портале, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в Е
СИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заяв
ления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении измене
ний без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале к ране
е поданным им заявлениям о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлен
иям о внесении изменений в течение не менее одного года, а также частично сформирован
ных заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлений о внесени
и изменений – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявление о внесении изменений и иные документы, необходимые для пред
оставления услуги, направляются в уполномоченный орган местного самоуправления пос
редством Единого портала, регионального портала.

2.7.2. Уполномоченный орган местного самоуправления обеспечивает в срок не поз
днее одного рабочего дня с момента подачи заявления о выдаче разрешения на ввод объек
та в эксплуатацию, заявления о внесении изменений на Едином портале, региональном по
ртале, а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, –
 в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления услуги, и направление заяв
ителю электронного сообщения о поступлении заявления о выдаче разрешения на ввод об
ъекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений;

б) регистрацию заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за
явления о внесении изменений и направление заявителю уведомления о регистрации заявл
ения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменен
ий либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги.

2.7.3. Электронное заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
, заявление о внесении изменений становится доступным для должностного лица уполном
оченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, 
ответственного за прием и регистрацию заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявления о внесении изменений (далее –
 ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, использ
уемой уполномоченным органом государственной власти, органом местного самоуправле
ния, организацией для предоставления услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
-

 проверяет наличие электронных заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплу
атацию, заявлений о внесении изменений, поступивших посредством Единого портала, ре
гионального портала, с периодичностью не реже 2-х раз в день;

-
 рассматривает поступившие заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатац
ию, заявления о внесении изменений и приложенные к ним документы;



-
 производит действия в соответствии с пунктом 2.7.2. настоящего Административного рег
ламента.

2.7.4. Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается возм
ожность получения документа:

-
 в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электрон
ной подписью уполномоченного должностного лица уполномоченного органа государстве
нной власти, органа местного самоуправления, организации, направленного заявителю в л
ичный кабинет на Едином портале, региональном портале;

-
 в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, ко
торый заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

2.7.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений и о результате предоста
вления услуги производится в личном кабинете на Едином портале, региональном портале
, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронн
ого заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении
 изменений, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собствен
ной инициативе, в любое время.

При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления о выдаче разрешения на ввод объ

екта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений и иных документов, необходимых 
для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема заявления о выдаче разр
ешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений и документов, н
еобходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а так
же сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивированный от
каз в приеме документов, необходимых для предоставления услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предост
авления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставле
нии услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированн
ый отказ в предоставлении услуги.

 
Оценка качества предоставления услуги.

 
2.7.6. Оценка качества предоставления услуги осуществляется в соответствии с Пра

вилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных
 органов, федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений), 
с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения резуль
татов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении и
сполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утверж
денными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года 
№ 1284 "Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориал
ьных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделен
ий) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональны
х отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей мн
огофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с 
учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а 
также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений 
о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должно
стных обязанностей".



2.7.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, де
йствия или бездействие уполномоченного органа государственной власти, органа местног
о самоуправления, организации, должностного лица уполномоченного органа государстве
нной власти, органа местного самоуправления, организации, либо муниципального служа
щего в соответствии со статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-
ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее –
 Федеральный закон № 210-
ФЗ) и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от
 20 ноября 2012 года № 1198 "О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (
бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг
".

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги

 
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услу

ги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:
а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о вне

сении изменений. В случае их представления в электронной форме посредством Единого 
портала, регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.4 настоящего А
дминистративного регламента указанные заявления заполняются путем внесения соответс
твующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, региональном портале;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в с
лучае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, зая
вления о внесении изменений и прилагаемых к ним документов посредством личного обра
щения в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления,
 в том числе через многофункциональный центр, в организацию. В случае представления 
документов посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с подпу
нктом "а" пункта 2.4 настоящего Административного регламента представление указанног
о документа не требуется;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать о
т имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В
 случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, ре
гионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.4 настоящего Администра
тивного регламента указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридически
м лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усил
енной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица та
кого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лиц
ом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

г) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соотве
тствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года N 218-
ФЗ "О государственной регистрации недвижимости", за исключением ввода в эксплуатаци
ю объекта капитального строительства, в отношении которого в соответствии с Федеральн
ым законом "Об особенностях оформления прав на отдельные виды объектов недвижимос
ти и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" го
сударственный кадастровый учет и (или) государственная регистрация прав не осуществл
яются;

д) договор (договоры), заключенные между застройщиком и иным лицом (иными л
ицами), в случае, если обязанность по финансированию строительства или реконструкции 
здания, сооружения возложена на иное лицо (иных лиц), и предусматривающие возникнов
ение права собственности застройщика и (или) иного лица (иных лиц) на построенные, ре
конструированные здание, сооружение или на все расположенные в таких здании, сооруж
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ении помещения, машино-
места (в случае, если заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, зая
вление о внесении изменений содержит согласие, указанное в пункте 2 части 3 статьи 55 Г
радостроительного кодекса Российской Федерации);

е) документы, подтверждающие исполнение застройщиком и иным лицом (иными 
лицами) обязательств по указанным договорам и содержащие согласие указанного лица (у
казанных лиц) на осуществление государственной регистрации права собственности указа
нного лица (указанных лиц) на предусмотренные настоящей частью объекты (в случае, ес
ли заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении 
изменений содержит согласие, указанное в пункте 2 части 3 статьи 55 Градостроительного
 кодекса Российской Федерации).

2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документо
в (их копий или сведений, содержащиеся в них), которые запрашиваются уполномоченны
м органом государственной власти, органом местного самоуправления, организацией в по
рядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использовани
ем единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к 
ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) (далее –
 СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственн
ых государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в расп
оряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе представ
ить по собственной инициативе:

2.9.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в экс
плуатацию:

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашен
ие об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута;

б) разрешение на строительство;
г) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструи

рованного объекта капитального строительства к сетям инженерно-
 технического обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое присоеди
нение) этого объекта предусмотрено проектной документацией);

д) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объект
а капитального строительства, расположение сетей инженерно-
 технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию 
земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуще
ствляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осущес
твления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за 
исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

е) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если пред
усмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии с часть
ю 1 статьи 54 настоящего Кодекса) о соответствии построенного, реконструированного об
ъекта капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроитель
ного кодекса Российской Федерации требованиям проектной документации 
(в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся в со
ответствии с частью 1.3 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации частью такой проектной документации), заключение уполномоченного на осу
ществление федерального государственного экологического контроля (надзора) федераль
ного органа исполнительной власти (далее -
 орган федерального государственного экологического контроля (надзора)), выдаваемое в 
случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 настоящего Кодекса;

ж) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, 
утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, опреде
ленным Федеральным законом "Об объектах культурного наследия (памятниках истории 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=387507C3-B80D-4C0D-9291-8CDC81673F2B
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=387507C3-B80D-4C0D-9291-8CDC81673F2B
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=387507C3-B80D-4C0D-9291-8CDC81673F2B
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=387507C3-B80D-4C0D-9291-8CDC81673F2B
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=387507C3-B80D-4C0D-9291-8CDC81673F2B
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=387507C3-B80D-4C0D-9291-8CDC81673F2B
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=387507C3-B80D-4C0D-9291-8CDC81673F2B
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=387507C3-B80D-4C0D-9291-8CDC81673F2B


и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, 
ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования.

з) иные документы помимо предусмотренных подпунктами «а»-
«ж» настоящего пункта, установленные Правительством Российской Федерации, необход
имые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в по
лном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства
 на государственный учет.

2.9.2. В случае представления заявления о внесении изменений документы (их копи
и или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах "а" -
 "е" пункта 2.9.1 настоящего Административного регламента, в которые внесены изменени
я в связи с подготовкой технического плана объекта капитального строительства в соответ
ствии с частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.10. Документы, указанные в подпунктах "а", "г", "д" пункта 2.9.1 настоящего Адм
инистративного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные до
кументы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении орган
ов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных го
сударственным органам или органам местного самоуправления организаций.

2.11. В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в экс
плуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строит
ельства, заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, выданное в отно
шении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства документ
ы, указанные в подпункте "г" пункта 2.8 и подпунктах "г"-
"ж" пункта 2.9.1 настоящего Административного регламента, оформляются в части, относ
ящейся к соответствующему этапу строительства, реконструкции объекта капитального ст
роительства. В указанном случае в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксп
луатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строите
льства, в заявлении о внесении изменений в разрешение на строительство, выданное в отн
ошении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства, указыва
ются сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношен
ии этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства (при наличии
).

 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
 
2.13. Регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 

заявления о внесении изменений, представленных заявителем указанными в пункте 2.4 на
стоящего Административного регламента способами в уполномоченный орган местного с
амоуправления, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его 
поступления.

В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуат
ацию, заявления о внесении изменений посредством Единого портала, регионального порт
ала или единой информационной системы жилищного строительства вне рабочего времен
и уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, орг
анизации либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления заявления о в
ыдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений счит
ается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного зая
вления.

 
Срок предоставления муниципальной услуги

 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=387507C3-B80D-4C0D-9291-8CDC81673F2B


2.14. Срок предоставления услуги составляет не более пяти рабочих дней со дня по
ступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о в
несении изменений в уполномоченный орган местного самоуправления.

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесе
нии изменений считается поступившим в уполномоченный орган местного самоуправлени
я со дня его регистрации.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предостав
лении муниципальной услуги

2.15. Оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в предоста
влении услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Основания для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, во вне
сении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию предусмотрены пунктом 2
.22 настоящего Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимы
х для предоставления муниципальной услуги

2.16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указан
ных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, в том числе представленных
 в электронной форме:

а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о вне
сении изменений представлено в орган государственной власти, орган местного самоупра
вления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разрешения на ввод объ
екта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений, в том числе в интерактивной форм
е заявления на Едином портале, региональном портале;

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами "а" -
 "в" пункта 2.8 настоящего Административного регламента;

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением усл
уги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия предс
тавителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличи

е которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиес
я в документах;

ж) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о вн
есении изменений и документы, указанные в подпунктах "б" -
 "е" пункта 2.8 настоящего Административного регламента, представлены в электронной 
форме с нарушением требований, установленных пунктами 2.5 –
 2.7 настоящего Административного регламента;

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04
.2011 года № 63-
ФЗ "Об электронной подписи" условий признания квалифицированной электронной подп
иси действительной в документах, представленных в электронной форме.

2.17. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 
Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 4 к наст
оящему Административному регламенту.

2.18. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 
Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявит
елем в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлении о внесе
нии изменений не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления,
 либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофун
кциональный центр, выбранный при подаче заявления, или уполномоченный орган госуда
рственной власти, орган местного самоуправления, организацию.



2.19. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Администрат
ивного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный
 орган местного самоуправления за получением услуги.

 
Результат предоставления муниципальной услуги

 
2.20. Результатом предоставления услуги является:
а) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (в том числе на отдельные этапы стр

оительства, реконструкции объекта капитального строительства);
б) решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при нал

ичии оснований, указанных в пункте 2.22 настоящего Административного регламента.
2.21. Форма разрешения на ввод объекта в эксплуатацию утверждается федеральны

м органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации
 государственной политики и нормативно-
правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства.

Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию оформляе
тся в форме электронного документа либо документа на бумажном носителе по форме, пр
иведенной в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта оформляе
тся в форме электронного документа либо документа на бумажном носителе по форме, пр
иведенной в Приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.

2.22. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод
 объекта в эксплуатацию, во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуат
ацию:

а) отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9.1 настоящего Админ
истративного регламента (в случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию), отсутствие документов, предусмотренных подпунктом пунктам
и 2.8, 2.9.2 настоящего Административного регламента (в случае представления заявления
 о внесении изменений);

б) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительств
у, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи пр
едставленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана зем
ельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линей
ного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территор
ии (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного об
ъекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, ус
тановленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в экс
плуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земель
ного участка;

в) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленны
м в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта ка
питального строительства, протяженности линейного объекта в соответствии с частью 6.2 
статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

г) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитал
ьного строительства проектной документации, за исключением случаев изменения площа
ди объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроит
ельного кодекса Российской Федерации;

д) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использован
ию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным
 и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод об
ъекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотре
ны решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования т
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ерритории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостро
ительного кодекса Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капит
ального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с 
особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию.

2.23. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.20 настоящего Админ
истративного регламента:

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленно
й квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в лич
ный кабинет на Едином портале, региональном портале, в единой информационной систе
ме жилищного строительства в случае, если это указано в заявлении о предоставлении усл
уги;

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в уполномочен
ный орган местного самоуправления, многофункциональный центр либо направляется зая
вителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем спос
обом получения результата предоставления услуги.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается уполномоченным в соответс
твии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации на выдачу разреше
ния на ввод объекта в эксплуатацию федеральным органом исполнительной власти, Госуд
арственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по
 космической деятельности "Роскосмос" исключительно в электронной форме в случае, ес
ли документы на выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, указанные в частях 
3 и 4 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, направлены в электро
нной форме.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается уполномоченным в соответс
твии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации на выдачу разреше
ния на ввод объекта в эксплуатацию органом исполнительной власти субъекта Российской
 Федерации, органом местного самоуправления исключительно в электронной форме в сл
учаях, установленных нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, 
и способы ее взимания

 
2.24. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.

 
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.25. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объект

а в эксплуатацию, заявления о внесении изменений, представленного посредством Единог
о портала, регионального портала, единой информационной системы жилищного строител
ьства, доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса заявления в лично
м кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале, в единой информационн
ой системе жилищного строительства.

Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эк
сплуатацию, заявления о внесении изменений, представленного способами, указанными в 
подпунктах "б", "в" пункта 2.4 настоящего

Административного регламента, предоставляются заявителю на основании его устн
ого (при личном обращении либо по телефону в уполномоченный орган государственной 
власти, орган местного самоуправления, многофункциональный центр, организацию) либо
 письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письме
нный запрос может быть подан:

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орга
н государственной власти, орган местного самоуправления, в том числе через многофункц
иональный центр, в организацию либо посредством почтового отправления с объявленной
 ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении;
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б) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешени

я на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений доводятся до заявител
я в устной форме (при личном обращении либо по телефону в уполномоченный орган мес
тного самоуправления, многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в 
письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным з
апросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.

2.26. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся в не
м), предусмотренный подпунктом "а" пункта 2.20 настоящего Административного реглам
ента:

а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит направ
лению (в том числе с использованием СМЭВ) в уполномоченные на размещение в государ
ственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности орган
ы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправл
ения городских округов, органы местного самоуправления муниципальных районов;

б) в срок не позднее пяти рабочих дней с даты его принятия подлежит направлению
 в федеральный орган исполнительной власти (его территориальный орган), уполномочен
ный Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастр
ового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реест
ра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном р
еестре недвижимости;

в) подлежит направлению в течение трех рабочих дней со дня его направления (вы
дачи) заявителю в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуще
ствление государственного строительного надзора (в случае выдачи заявителю разрешени
я на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в пункте 5 ста
тьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в орган исполнительной власт
и субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного 
строительного надзора (в случае выдачи заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию и
ных объектов капитального строительства), или в органы государственной власти или орг
аны местного самоуправления муниципальных образований Российской Федерации (в том
 числе с использованием СМЭВ), принявшие решение об установлении или изменении зон
ы с особыми условиями использования территории в связи с размещением объекта, в отно
шении которого выдано разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;

г) в течение трех рабочих дней после выдачи его заявителю в отношении объекта к
апитального строительства жилого назначения подлежит размещению уполномоченным о
рганом государственной власти, органом местного самоуправления в единой информацио
нной системе жилищного строительства.

2.27. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод о
бъекта в эксплуатацию.

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган местного самоуправления с 
заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объект
а в эксплуатацию (далее заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по ф
орме согласно Приложению № 7 к настоящему Административному регламенту в порядке
, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.13 настоящего Административного регламента.

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в разрешении на в
вод объекта в эксплуатацию уполномоченный орган местного самоуправления вносит исп
равления в ранее выданное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. Дата и номер выд
анного разрешения на ввод объекта в эксплуатацию не изменяются, а в соответствующей г
рафе формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию указывается дата внесения испра
влений.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными исправлениями допуще
нных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в разрешение 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=387507C3-B80D-4C0D-9291-8CDC81673F2B


на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно Приложению № 8 к настоящему Адми
нистративному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.2
3 настоящего Административного регламента, способом, указанным в заявлении об испра
влении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления 
заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.

2.28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию:

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Админи
стративного регламента;

б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию.
2.29. Порядок выдачи дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган местного самоуправления с 

заявлением о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее соотве
тственно –
 заявление о выдаче дубликата, дубликат) по форме согласно Приложению № 9 к настоящ
ему Административному регламенту, в порядке, установленном пунктами –
 2.7, 2.13 настоящего Административного регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, установленных пунктом 2.30 настоящего Административного рег
ламента, уполномоченный орган местного самоуправления выдает дубликат разрешения н
а ввод объекта в эксплуатацию с тем же регистрационным номером и указанием того же с
рока действия, которые были указаны в ранее выданном разрешении на ввод объекта в экс
плуатацию. В случае, если ранее заявителю было выдано разрешение на ввод объекта в эк
сплуатацию в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированн
ой электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявителю повторно представляется указанн
ый документ.

Дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо решение об отказе в вы
даче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно Приложен
ию № 10 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю в порядк
е, установленном пунктом 2.23 настоящего Административного регламента, способом, ука
занным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты п
оступления заявления о выдаче дубликата.

2.30. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата разрешен
ия на ввод объекта в эксплуатацию:

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Админист
ративного регламента.

2.31. Порядок оставления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплу
атацию, заявления о внесении изменений без рассмотрения.

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган местного самоуправления с 
заявлением об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатаци
ю, заявления о внесении изменений без рассмотрения по форме согласно Приложению № 
11 в порядке, установленном пунктами 2.4 –
 2.7, 2.13 настоящего Административного регламента, не позднее рабочего дня, предшеств
ующего дню окончания срока предоставления услуги.

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче разрешен
ия на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений без рассмотрения уп
олномоченный орган местного самоуправления принимает решение об оставлении заявле
ния о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменени
й без рассмотрения.

Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуат
ацию, заявления о внесении изменений без рассмотрения направляется заявителю по форм



е, приведенной в Приложении № 12 к настоящему Административному регламенту, в пор
ядке, установленном пунктом 2.23 настоящего Административного регламента, способом,
 указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод
 объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений без рассмотрения, не позднее р
абочего дня, следующего за днем поступления заявления о выдаче разрешения на ввод об
ъекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений.

Оставление заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявл
ения о внесении изменений без рассмотрения не препятствует повторному обращению зая
вителя в уполномоченный орган местного самоуправления за предоставлением услуги.

2.32. При предоставлении услуги запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, предста

вление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и 
муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесени
е заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распор
яжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного самоу
правления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участ
вующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального 
закона муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российс
кой Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, мун
иципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенн
ый частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-
ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень 
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы,
 предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
 муниципальных услуг и связанных с обращением в иные органы местного самоуправлени
я, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указан
ные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-
ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность к
оторых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых дл
я предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, 
за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставлени
я государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и докуме
нтах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходи
мых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставле
нии государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ране
е комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первона
чального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной 
или муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего м
униципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального це
нтра, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 21
0-
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ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", при перв
оначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципально
й услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подп
исью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя мно
гофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимы
х для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя орг
анизации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года 
№ 210-
ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", уведомля
ется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Феде
рального закона от 27.07.2010 года № 210-
ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", за исклю
чением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является нео
бходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленн
ых федеральными законами.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставл
ения муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом
 (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.33. Необходимой и обязательной услугой для предоставления государственной ус
луги является услуга, предусмотренная пунктом 25 перечня услуг, которые являются необ
ходимыми и обязательными для предоставления федеральными органами исполнительной
 власти, органами государственных внебюджетных фондов, государственными корпораци
ями, наделенными в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставл
ению государственных услуг в установленной сфере деятельности, государственных услуг
 и предоставляются организациями и уполномоченными в соответствии с законодательств
ом Российской Федерации экспертами, участвующими в предоставлении государственных
 услуг, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 06.05.20
11 года № 352 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 20, ст. 2829; 2
022, № 29, ст. 5507), а именно, проведение кадастровых работ в целях выдачи межевого пл
ана, технического плана, акта обследования.

 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении мун

иципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.34. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлени

и услуги и при получении результата предоставления услуги в уполномоченном органе го
сударственной власти, органе местного самоуправления, организации или многофункцион
альном центре составляет не более 15 минут.

 
Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга

 
2.35. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием

 заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлений о внесении из
менений и документов, необходимых для предоставления услуги, а также выдача результа
тов предоставления услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пе
шеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывае
тся стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользовани
е стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. Для парковки специальных автот
ранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но 
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не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инв
алидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительст
вом Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (ил
и) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвиг
ающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляетс
я услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупрежда
ющими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить
 беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательств
ом Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание уполномоченного органа государственной власти, орга
на местного самоуправления, организации должен быть оборудован информационной таб
личкой (вывеской), содержащей информацию:

- наименование;
- местонахождение и юридический адрес; режим работы;
- график приема;
- номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать санитарно

-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются: противопожарной сис

темой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайно
й ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи; туалетными комнатами дл
я посетителей.

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых оп
ределяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помеще
нии, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобны
м для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирны
м шрифтом.

Места для заполнения заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуата
цию, заявлений о внесении изменений оборудуются стульями, столами (стойками), бланка
ми заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлений о внесении
 изменений, письменными принадлежностями.

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками
) с указанием:

- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее –

 при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
- графика приема заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть об

орудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информа
ционным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройств
ом.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с у
казанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются:
-

 возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором пре
доставляется услуга;

-
 возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены зд
ания и помещения, в которых предоставляется услуга, а также входа в такие объекты и вы



хода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использова
ние кресла-коляски;

-
 сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостояте
льного передвижения;

-
 надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обесп
ечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предост
авляется услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-
 дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также н
адписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными ре
льефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-

проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объе
кты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;

-
 оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими госуда
рственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

 
2.36. Основными показателями доступности предоставления услуги являются:
-

 наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления услуги
 в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети "Интернет"), средс
твах массовой информации;

-
 возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении услуги с помощью Ед
иного портала, регионального портала;

-
 возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с исполь
зованием информационно-коммуникационных технологий.

2.37. Основными показателями качества предоставления услуги являются:
-

 своевременность предоставления услуги в соответствии со стандартом ее предоставления
, установленным настоящим Административным регламентом; минимально возможное ко
личество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоста
влении услуги;

-
 отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректно
е (невнимательное) отношение к заявителям;

- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления услуги;
-

 отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченного
 органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, его долж
ностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении услуги, по итогам рассмо
трения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требо
ваний заявителей.

2.38. Информирование о порядке предоставления услуги осуществляется:



1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрацию Павинского му
ниципального округа или в многофункциональном центре;

2) по телефону в уполномоченном органе государственной власти, органе местного
 самоуправления, организации или многофункциональном центре;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4)посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
- на Едином портале (https://www.gosuslugi.ru/);
- на региональном портале https://adm44.ru/;
-

 на официальном сайте уполномоченного органа государственной власти, органа местного
 самоуправления, организации https://pavino.kostroma.gov.ru/;

5) посредством размещения информации на информационных стендах уполномоче
нного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации или 
многофункционального центра.

2.39. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
-

 способов подачи заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявле
ния о внесении изменений.

- о предоставлении услуги;
-

 адресов уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправлен
ия, организации и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для 
предоставления услуги;

-
 справочной информации о работе уполномоченного органа государственной власти, орга
на местного самоуправления, организации (структурных подразделений уполномоченного
 органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации);

-
 документов, необходимых для предоставления услуги; порядка и сроков предоставления 
услуги;

-
 порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод
 объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений и о результатах предоставления
 услуги;

-
 порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных л
иц, и принимаемых ими решений при предоставлении услуги.

Получение информации по вопросам предоставления услуги осуществляется беспл
атно.

2.40. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 
уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, орган
изации, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, по
дробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим в
опросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании орг
ана, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее –
 при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо уполномоченного органа государственной власти, органа м
естного самоуправления, организации не может самостоятельно дать ответ, телефонный з
вонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обрати
вшемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получ
ить необходимую информацию



Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявите
лю один из следующих вариантов дальнейших действий:

- изложить обращение в письменной форме;
- назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо уполномоченного органа государственной власти, органа местн

ого самоуправления, организации не вправе осуществлять информирование, выходящее за
 рамки стандартных процедур и условий предоставления услуги, и влияющее прямо или к
освенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
2.43. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о 

федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государств
енных и муниципальных услуг (функций)", утвержденным постановлением Правительства
 Российской Федерации от 24.10.2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется б
ез выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка ко
торого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного с
оглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимани
е платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных д
анных.

2.44. На официальном сайте уполномоченного органа государственной власти, орга
на местного самоуправления, организации, на стендах в местах предоставления услуги и в
 многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:

-
 о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа государственной власти, 
органа местного самоуправления, организации и их структурных подразделений, ответств
енных за предоставление услуги, а также многофункциональных центров;

-
 справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного органа государствен
ной власти, органа местного самоуправления, организации, ответственных за предоставле
ние услуги, в том числе номер телефона- автоинформатора (при наличии);

-
 адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи упо
лномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организа
ции в сети "Интернет".

2.45. В залах ожидания уполномоченного органа государственной власти, органа м
естного самоуправления, организации размещаются нормативные правовые акты, регулир
ующие порядок предоставления услуги, в том числе Административный регламент, котор
ые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

2.46. Размещение информации о порядке предоставления услуги на информационн
ых стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с 
соглашением, заключенным между многофункциональным центром и уполномоченным о
рганом государственной власти, органом местного самоуправления с учетом требований к
 информированию, установленных Административным регламентом.

2.47. Информация о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объ
екта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений и о результатах предоставления усл
уги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином 
портале, региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделении у
полномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, органи
зации при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

 



Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про
цедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения админ
истративных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения администр
ативных процедур в многофункциональных центрах

 
Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий в том чи

сле варианты предоставления муниципальной услуги, необходимый для исправления допу
щенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услу
ги документах и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата документа, выданн
ого по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий п
еречень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления зап
роса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения

 
3.1 Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения ад

министративных процедур для следующих вариантов предоставления муниципальной усл
уги:

3.2. Вариант 1 – выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
3.3. Вариант 2 – выдача дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
3.4. Вариант 3 – внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.
3.5. Вариант 4 –

 исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатац
ию.

 
Описание административной процедуры профилирования заявителя

 
3.6. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в зависимости от

 результата предоставления услуги, за предоставлением которой обратился заявитель или 
его представитель.

 
Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услу

ги
 
Вариант 1
3.7. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте "а" пункт

а 2.20 настоящего Административного регламента.
 
Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной

 услуги
 
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставлени

я муниципальной услуги
3.8. Основанием для начала административной процедуры является поступление в 

уполномоченный орган местного самоуправления (далее в настоящем разделе –
 уполномоченный орган) заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
(далее в настоящем подразделе –
 заявление) по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регла
менту и документов, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Административного регл
амента, одним из способов, установленных пунктом 2.4 настоящего Административного р
егламента.

3.9. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченн
ый орган документ, предусмотренный пунктом "б" пункта 2.8 настоящего Административ
ного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, предс



тавляет в уполномоченный орган документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пунк
та 2.8 настоящего Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия ко
торого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями закон
одательства Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются документы,
 предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта настоящего Административного регламен
та.

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего прав
о действовать от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган пр
едставляется документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.8 настоящего Админи
стративного регламента.

3.10. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов,
 необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в пункте 2.16 настоящ
его Административного регламента.

3.11. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному при
нципу отсутствует.

3.12. Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.8, 2.9-
2.9.1 настоящего Административного регламента, направленные одним из способов, устан
овленных в подпункте "б", пункта 2.4 настоящего Административного регламента, прини
маются должностными лицами структурного подразделения уполномоченного органа, отв
етственного за делопроизводство.

Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.8, 2.9 -
 2.9.1 настоящего Административного регламента, направленные способом, указанным в п
одпунктах "а", "г" пункте 2.4. настоящего Административного регламента, регистрируютс
я в автоматическом режиме.

Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.8, 2.9 -
 2.9.1 настоящего Административного регламента, направленные через многофункционал
ьный центр, могут быть получены уполномоченным органом из многофункционального ц
ентра в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной квалиф
ицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной п
одписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 
г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи".

3.13. Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого портал
а, регионального портала может применяться специализированное программное обеспече
ние, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с з
аявлением и для подготовки ответа.

Для возможности подачи заявления через Единый портал, региональный портал зая
витель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.

3.14. Срок регистрации заявления, документов, предусмотренных 2.8., 2.9-
2.9.1 настоящего Административного регламента, указан в 2.13. настоящего Администрат
ивного регламента.

3.15. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и 
документов, предусмотренных пунктами 2.8., 2.9-
2.9.1 настоящего Административного регламента.

3.16. После регистрации заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.8, 2.
9 -
 2.9.1 настоящего Административного регламента, направляются в ответственное структу
рное подразделение для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение з
аявления и прилагаемых документов.

 
Межведомственное информационное взаимодействие
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3.17. Основанием для начала административной процедуры является регистрация з
аявления и приложенных к заявлению документов, если заявитель самостоятельно не пред
ставил документы, указанные в пунктах 2.9 -
 2.9.1 настоящего Административного регламента.

3.18. Должностное лицо ответственного структурного подразделения, в обязанност
и которого в соответствии с его должностным регламентом входит выполнение соответств
ующих функций (далее -
 должностное лицо ответственного структурного подразделения), подготавливает и направ
ляет (в том числе с использованием СМЭВ) запрос о представлении в уполномоченный ор
ган документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктам
и 2.9-
2.9.1 настоящего Административного регламента, в соответствии с перечнем информацио
нных запросов, указанных в пункте 3.19 настоящего Административного регламента, если
 заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

3.19. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления мун
иципальной услуги:

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашен
ие об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута. Запрос о 
представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 
администрацию Павинского муниципального округа ;

б) разрешение на строительство. Запрос о представлении документов (их копий или
 сведений, содержащихся в них) направляется в администрацию Павинского муниципальн
ого округа;

в) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструи
рованного объекта капитального строительства к сетям инженерно-
 технического обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое присоеди
нение) этого объекта предусмотрено проектной документацией). Запрос о представлении 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в филиал «Костро
маэнерго»;

г) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объект
а капитального строительства, расположение сетей инженерно-
 технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию 
земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуще
ствляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осущес
твления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за 
исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта. Запрос о предста
влении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в админис
трацию Павинского муниципального округа;

д) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если 
предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии с 
частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации) о соответствии 
построенного, реконструированного объекта капитального строительства указанным в 
пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации требованиям проектной документации (в том числе с учетом изменений, 
внесенных в рабочую документацию и являющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 
52 Градостроительного кодекса Российской Федерации частью такой проектной 
документации), заключение уполномоченного на осуществление федерального 
государственного экологического контроля (надзора) федерального органа 
исполнительной власти (далее - орган федерального государственного экологического 
контроля (надзора)), выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 
54 Градостроительного кодекса Российской Федерации
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е) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, 
утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, опреде
ленным Федеральным законом "Об объектах культурного наследия (памятниках истории 
и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, 
ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования. Запрос о п
редставлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в ад
министрацию Павинского муниципального округа.

ж) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соотв
етствии с Федеральным законом от 13.07.2015 года N 218-
ФЗ «О государственной регистрации недвижимости.

Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведен
ий, содержащихся в них) содержит:

-
 наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный
 запрос;

-
 наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представ
ление документа и (или) информации;

-
 указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представлен
ие документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услу
ги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

-
 реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления муниципально
й услуги.

Срок направления межведомственного запроса составляет один рабочий день со дн
я регистрация заявления и приложенных к заявлению документов.

3.20. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержа
щиеся в них), предусмотренные пунктами 2.9-
2.9.1 настоящего Административного регламента, предоставляются органами и организац
иями, указанными в пункте 3.19 настоящего Административного регламента, в распоряже
нии которых находятся эти документы в электронной форме, в срок не позднее трех рабоч
их дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

3.21. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляется 
на бумажном носителе:

1) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаим
одействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электро
нной форме;

2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носител
е при направлении межведомственного запроса.

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, д
окументы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктами 2.9-
2.9.1 настоящего Административного регламента, предоставляются органами, указанными
 в пункте 3.19 настоящего Административного регламента, в распоряжении которых нахо
дятся эти документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствую
щего межведомственного запроса.

3.22. Результатом административной процедуры является получение уполномоченн
ым органом запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).

 
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги
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3.23. Основанием для начала административной процедуры является регистрация з
аявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8., 2.9 -
 2.9.1 настоящего Административного регламента.

3.24. В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных пунктами 
2.8., 2.9 -
 2.9.1 настоящего Административного регламента, осуществляется проверка наличия и пр
авильности оформления документов, указанных в пунктах 2.8., 2.9 -
 2.9.1 настоящего Административного регламента, осмотр объекта капитального строител
ьства (в случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительст
ва государственный строительный надзор в соответствии с частью 1 статьи 54 Градострои
тельного кодекса Российской Федерации не осуществлялся).

3.25. Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмотренных в п
унктах 2.9-
2.9.1 настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отка
за в предоставлении муниципальной услуги.

3.26. Должностное лицо ответственного структурного подразделения в ходе осмотр
а построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляет 
проверку соответствия такого объекта требованиям, указанным в разрешении на строител
ьство, требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 
установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительс
тво градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконстру
кции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межеван
ия территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции л
инейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), тре
бованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения 
на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образо
вание земельного участка, а также разрешенному использованию земельного участка, огра
ничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Россий
ской Федерации, требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергет
ической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительств
а приборами учета используемых энергетических ресурсов.

3.27. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строи
тельства осуществляется государственный строительный надзор в соответствии с частью 
1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации, осмотр такого объекта до
лжностным лицом ответственного структурного подразделения не проводится.

3.28. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги явля
ются:

1) наличие документов, предусмотренных подпунктами "г"-
"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.1 настоящего Административного регламента (в случае предст
авления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию);

2) соответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи предс
тавленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земель
ного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейног
о объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (
за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объек
та не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, устан
овленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в экспл
уатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельно
го участка;

3) соответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным 
в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта кап

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=387507C3-B80D-4C0D-9291-8CDC81673F2B
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=387507C3-B80D-4C0D-9291-8CDC81673F2B
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=387507C3-B80D-4C0D-9291-8CDC81673F2B


итального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодек
са Российской Федерации;

4) соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитальн
ого строительства проектной документации, за исключением случаев изменения площади 
объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроител
ьного кодекса Российской Федерации;

5) соответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию
 земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и 
иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объе
кта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрен
ы решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования те
рритории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градострои
тельного кодекса Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капита
льного строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с о
собыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию;

6) разрешение на строительство выдано уполномоченным органом.
3.29. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной ус

луги:
1) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами "г"-

"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.1 настоящего Административного регламента (в случае предст
авления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию);

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительств
у, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи пр
едставленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана зем
ельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линей
ного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территор
ии (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного об
ъекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, ус
тановленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в экс
плуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земель
ного участка;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленны
м в разрешении на строительство, за исключением случаев, установленных частью 6.2 ста
тьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитал
ьного строительства проектной документации, за исключением случаев, установленных ча
стью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использован
ию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным
 и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод об
ъекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотре
ны решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования т
ерритории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостро
ительного кодекса Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капит
ального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с 
особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию;

3.30. По результатам проверки документов, предусмотренных пунктами 2.8., 2.9-
2.9.1 настоящего Административного регламента, должностное лицо ответственного стру
ктурного подразделения подготавливает проект соответствующего решения.

3.31. Результатом административной процедуры по принятию решения о предостав
лении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является соответственно подп
исание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее также в настоящем подразделе 
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–
 решение о предоставлении муниципальной услуги) или подписание решения об отказе в в
ыдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее также в настоящем подразделе –
 решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

3.32. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставл
ении муниципальной услуги принимается должностным лицом уполномоченного органа.

3.33 Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие ре
шений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муницип
альной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифициро
ванной электронной подписи.

3.34. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни
ципальной услуги исчисляется с даты получения уполномоченным органом всех сведений
, необходимых для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) мун
иципальной услуги, и не может превышать пять рабочих дней со дня регистрации заявлен
ия и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной у
слуги.

3.35. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8., 2.9-
2.9.6 настоящего Административного регламента, в ходе личного приема, посредством по
чтового отправления решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдаетс
я заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления.

3.36. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8., 2.9-
2.9.6 настоящего Административного регламента, посредством Единого портала, регионал
ьного портала направление заявителю решения об отказе в предоставлении муниципально
й услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном п
ортале (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана").

3.37. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8., 2.9-
2.9.6 настоящего Административного регламента, через многофункциональный центр реш
ение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется в многофункционал
ьный центр.

3.38. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении м
униципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один раб
очий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.14. настоящего Администрат
ивного регламента.

 
Предоставление результата муниципальной услуги

 
3.39. Основанием для начала выполнения административной процедуры является п

одписание уполномоченным должностным лицом разрешения на ввод объекта в эксплуата
цию.

3.40. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципа
льной услуги независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахо
ждения (для юридических лиц) одним из следующих способов:

1) на бумажном носителе;
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной кв

алифицированной электронной подписи должностным лицом уполномоченного органа.
3.41 Должностным лицом, ответственным за выполнение административной проце

дуры, является должностное лицо уполномоченного органа, ответственного за делопроизв
одство.

3.42. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8, -
 2.9.1 настоящего Административного регламента, в ходе личного приема, посредством по
чтового отправления разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается заявителю на 
руки или направляется посредством почтового отправления.



3.43. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 -
 2.9.1 настоящего Административного регламента, посредством Единого портала, региона
льного портала направление заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осущ
ествляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статус 
заявления обновляется до статуса "Услуга оказана").

3.44. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 -
 2.9.1 настоящего Административного регламента, через многофункциональный центр раз
решение на ввод объекта в эксплуатацию направляется в многофункциональный центр.

3.45. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляет
ся со дня подписания разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и составляет один рабо
чий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.14 настоящего Административ
ного регламента.

 
Получение дополнительных сведений от заявителя

 
3.46. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги
 
3.47. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.14. настоящего

 Административного регламента.
 
Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении государственной или мун

иципальной услуги без рассмотрения
 
3.47.1. Порядок оставления заявления без рассмотрения (при необходимости) указа

н в пункте 2.31 настоящего Административного регламента.
 
Вариант 2
 
3.48. Результатом предоставления муниципальной услуги является дубликат резуль

тата, указанного в подпункте "а" пункта 2.20 настоящего Административного регламента.
 
Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной

 услуги
 
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставлени

я муниципальной услуги
 
3.49. Основанием для начала административной процедуры является поступление в

 уполномоченный орган заявления о выдаче дубликата (далее в настоящем подразделе –
 заявление) по форме согласно Приложению № 9 к настоящему Административному регла
менту одним из способов, установленных пунктом 2.4 настоящего Административного рег
ламента.

3.50. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномочен
ный орган документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.8 настоящего Администр
ативного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, п
редставляет в уполномоченный орган документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" 
пункта 2.8 настоящего Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия ко
торого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями закон
одательства Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются документы,



 предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.8 настоящего Административного регла
мента.

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего прав
о действовать от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган пр
едставляется документ, предусмотренный "б" пункта 2.8 настоящего Административного 
регламента.

3.51. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов,
 необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

3.52. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному при
нципу отсутствует.

3.53. Заявление, направленное одним из способов, установленных в подпункте "б" 
пункта 2.4 настоящего Административного регламента, принимается должностными лица
ми структурного подразделения уполномоченного органа, ответственного за делопроизво
дство.

Заявление, направленное способами, указанными в подпунктах "а", "г" пункта 2.4 н
астоящего Административного регламента, регистрируется в автоматическом режиме.

Заявление, направленное через многофункциональный центр, может быть получено
 уполномоченным органом из многофункционального центра в электронной форме по защ
ищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной электронной подпись
ю или усиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. № 63-
ФЗ "Об электронной подписи".

3.54. Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого портал
а, регионального портала может применяться специализированное программное обеспече
ние, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с з
аявлением и для подготовки ответа.

Для возможности подачи заявления через Единый портал заявитель должен быть за
регистрирован в ЕСИА.

3.55. Срок регистрации заявления указан в пункте 2.13 настоящего Административ
ного регламента.

3.56. Результатом административной процедуры является регистрация заявления.
3.57. После регистрации заявление направляется в ответственное структурное подр

азделение для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления.
 

Межведомственное информационное взаимодействие
 
3.58. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляет

ся.
 
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги
 
3.60. Основанием для начала административной процедуры является регистрация з

аявления.
3.61. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являе

тся соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административ
ного регламента.

3.62. По результатам проверки заявления о выдаче дубликата должностное лицо от
ветственного структурного подразделения подготавливает проект соответствующего реше
ния.

3.63. Результатом административной процедуры по принятию решения о предостав
лении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является соответственно подп



исание дубликата (далее также в настоящем подразделе –
 решение о предоставлении муниципальной услуги) или решение об отказе в выдаче дубл
иката (далее также в настоящем подразделе –
 решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

3.64. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставл
ении муниципальной услуги принимается должностным лицом уполномоченного органа.

3.65. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие р
ешений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муници
пальной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицир
ованной электронной подписи.

3.66. Критерием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является несо
ответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного р
егламента.

3.67. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни
ципальной услуги не может превышать пять рабочих дней со дня регистрации заявления.

3.68. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового отправл
ения решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю на р
уки или направляется посредством почтового отправления.

3.69. При подаче заявления посредством Единого портала, регионального портала н
аправление заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуще
ствляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статус з
аявления обновляется до статуса "Услуга оказана").

3.70. При подаче заявления через многофункциональный центр решение об отказе в
 предоставлении муниципальной услуги направляется в многофункциональный центр.

3.71. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении м
униципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один раб
очий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.29 настоящего Администрати
вного регламента.

 
Предоставление результата муниципальной услуги

 
3.72. Основанием для начала выполнения административной процедуры является п

одписание уполномоченным должностным лицом дубликата.
3.73. Заявитель по его выбору вправе получить дубликат одним из следующих спос

обов:
1) на бумажном носителе;
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной кв

алифицированной электронной подписи должностным лицом, уполномоченного органа.
3.74. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной проце

дуры, является должностное лицо структурного подразделения уполномоченного органа, 
ответственного за делопроизводство.

3.75. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового отправл
ения дубликат выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отпр
авления.

3.76. При подаче заявления посредством Единого портала, регионального портала н
аправление заявителю дубликата осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином 
портале, региональном портале (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана"
).

3.77. При подаче заявления через многофункциональный центр дубликат направляе
тся в многофункциональный центр.

3.78. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляет
ся со дня принятия решения о предоставлении дубликата и составляет один рабочий день, 



но не превышает срок, установленный в пункте 2.29 настоящего Административного регл
амента.

 
Получение дополнительных сведений от заявителя

 
3.79. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги
 
3.80. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.29 настоящего 

Административного регламента.
 
Вариант 3
3.81. Результатом предоставления муниципальной услуги является документ, указа

нный подпункте "а" пункта 2.20 настоящего Административного регламента, с внесенным
и изменениями.

 
Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной

 услуги
 
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставлени

я муниципальной услуги
 
3.82. Основанием для начала административной процедуры является поступление в

 уполномоченный орган заявления о внесении изменений (далее также в настоящем подра
зделе –
 заявление) по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регла
менту и документов, предусмотренных подпунктом "г" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящ
его Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5 статьи 55 Градо
строительного кодекса Российской Федерации), одним из способов, установленных пункт
ом 2.4 настоящего Административного регламента.

3.83. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномочен
ный орган документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.8 настоящего Администр
ативного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, п
редставляет в уполномоченный орган документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" 
пункта 2.8 настоящего Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия ко
торого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями закон
одательства Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются документы,
 предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.8 настоящего Административного регла
мента.

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего прав
о действовать от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган пр
едставляется документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.8 настоящего Админи
стративного регламента.

3.84. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов,
 необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в пункте 2.16 настоящ
его Административного регламента.

3.85. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному при
нципу отсутствует.

3.86. Заявление и документы, предусмотренные подпунктами "г"-
"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента (в случае, преду
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смотренном частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), нап
равленные одним из способов, установленных в подпункте "б" пункта 2.4 настоящего Адм
инистративного регламента, принимаются должностными лицами структурного подраздел
ения уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство.

Заявление и документы, предусмотренные подпунктами "г"-
"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента (в случае, преду
смотренном частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), нап
равленные одним из способов, установленных в подпунктах "а", "г" пункта 2.4 настоящего
 Административного регламента, регистрируются в автоматическом режиме.

Заявление и документы, предусмотренные подпунктами "г"-
"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента (в случае, преду
смотренном частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), нап
равленные через многофункциональный центр, могут быть получены уполномоченным ор
ганом из многофункционального центра в электронной форме по защищенным каналам св
язи, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной не
квалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Фед
ерального закона от 06.04.2011 года № 63-ФЗ "Об электронной подписи".

3.87. Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого портал
а, регионального портала может применяться специализированное программное обеспече
ние, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с з
аявлением и для подготовки ответа.

Для возможности подачи заявления через Единый портал, региональный портал зая
витель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.

3.88. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, указан в пункте 2.13 настоящего Администра
тивного регламента.

3.89. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и 
документов, предусмотренных подпунктами "г"-
"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента (в случае, преду
смотренном частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

3.90. После регистрации заявление и документы, предусмотренные подпунктами "г
"-
"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента (в случае, преду
смотренном частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации)напр
авляются в ответственное структурное подразделение для назначения ответственного дол
жностного лица за рассмотрение заявления и прилагаемых документов.

 
Межведомственное информационное взаимодействие
 
3.91. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляет

ся.
 
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги
3.92. Основанием для начала административной процедуры является регистрация з

аявления и документов, предусмотренных подпунктами "г" -
 "д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента (в случае, преду
смотренном частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), одн
им из способов, установленных пунктом 2.4 настоящего Административного регламента.

3.93. В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных подпункта
ми "г"-
"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента (в случае, преду
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смотренном частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), осу
ществляется проверка наличия и правильности оформления документов.

3.94. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги явля
ются:

1) наличие необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, п
редусмотренных подпунктами "г"-
"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента (в случае, преду
смотренном частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

2) соответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи предс
тавленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земель
ного участка, разрешенному использованию земельного участка или в случае строительст
ва, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межеван
ия территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции л
инейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), про
екту планировки территории в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейн
ого объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;

3) соответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным 
в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта кап
итального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодек
са Российской Федерации;

4) соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитальн
ого строительства проектной документации, за исключением случаев изменения площади 
объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроител
ьного кодекса Российской Федерации;

5) соответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию
 земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и 
иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объе
кта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрен
ы решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования те
рритории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градострои
тельного кодекса Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капита
льного строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с о
собыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию.

3.95. Критериями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) отсутствие необходимых для предоставления муниципальной услуги документов

, предусмотренных подпунктами "г"-
"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента (в случае, преду
смотренном частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительств
у, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи пр
едставленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана зем
ельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линей
ного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территор
ии (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного об
ъекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, ус
тановленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в экс
плуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земель
ного участка;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленны
м в разрешении на строительство, за исключением случаев, установленных частью 6.2 ста
тьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
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4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитал
ьного строительства проектной документации, за исключением случаев, установленных ча
стью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использован
ию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным
 и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод об
ъекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотре
ны решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования т
ерритории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостро
ительного кодекса Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капит
ального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с 
особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию.

3.96. По результатам проверки заявления и документа, а также документов, предус
мотренных подпунктами "г"-
"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента (в случае, преду
смотренном частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), дол
жностное лицо ответственного структурного подразделения подготавливает проект соотве
тствующего решения.

3.97. Результатом административной процедуры по принятию решения о представл
ении (об отказе в представлении) муниципальной услуги является соответственно подписа
ние разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными изменениями (далее также 
в настоящем подразделе –
 решение о предоставлении муниципальной услуги) или подписание решения об отказе во 
внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (далее также в настоя
щем подразделе – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

3.98. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставл
ении муниципальной услуги принимается должностным лицом, уполномоченного органа.

3.99. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие р
ешений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муници
пальной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицир
ованной электронной подписи.

3.100. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) мун
иципальной услуги не может превышать пять рабочих дней со дня регистрации заявления 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.101. При подаче заявления и документов, предусмотренных подпунктами "г"-
"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента (в случае, преду
смотренном частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в хо
де личного приема, посредством почтового отправления решение об отказе в предоставле
нии муниципальной услуги выдается заявителю на руки или направляется посредством по
чтового отправления.

3.102. При подаче заявления и документов, предусмотренных подпунктами "г"-
"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента (в случае, преду
смотренном частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), пос
редством Единого портала, регионального портала направление заявителю решения об отк
азе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в личный кабинет заявителя 
на Едином портале, региональном портале (статус заявления обновляется до статуса "Усл
уга оказана").

3.103. При подаче заявления и документов, предусмотренных подпунктами "г"-
"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента (в случае, преду
смотренном частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), чере
з многофункциональный центр решение об отказе в предоставлении муниципальной услуг
и направляется в многофункциональный центр.
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3.104. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один ра
бочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.14 настоящего Администрат
ивного регламента.

 
Предоставление результата муниципальной услуги

3.105. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 
подписание уполномоченным должностным лицом разрешения на ввод объекта в эксплуа
тацию с внесенными изменениями.

3.106. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муници
пальной услуги независимо от его места жительства или места пребывания либо места нах
ождения (для юридических лиц) одним из следующих способов:

1) на бумажном носителе;
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной кв

алифицированной электронной подписи должностным лицом уполномоченного органа.
3.107. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной проц

едуры, является должностное лицо структурного подразделения уполномоченного органа,
 ответственного за делопроизводство.

3.108. При подаче заявления и документов, предусмотренных подпунктами "г"-
"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента (в случае, преду
смотренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в 
ходе личного приема, посредством почтового отправления разрешение на ввод объекта в э
ксплуатацию с внесенными изменениями выдается заявителю на руки или направляется п
осредством почтового отправления.

3.109. При подаче заявления и документов, предусмотренных подпунктами "г"-
"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента (в случае, преду
смотренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), по
средством Единого портала, регионального портала направление заявителю разрешения н
а ввод объекта в эксплуатацию с внесенными изменениями осуществляется в личный каби
нет заявителя на Едином портале, региональном портале (статус заявления обновляется до
 статуса "Услуга оказана").

3.110. При подаче заявления и документов, предусмотренных подпунктами "г"-
"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента (в случае, преду
смотренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), сп
особом, указанным в подпункте "в" пункта 2.14 настоящего Административного регламен
та, разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными изменениями направляется 
в многофункциональный центр.

3.111. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляе
тся со дня принятия решения о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в экспл
уатацию и составляет 1 рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.14
 настоящего Административного регламента.

 
Получение дополнительных сведений от заявителя

 
3.113. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги
 
3.113. Срок предоставления муниципальной услуги указан в 2.14 настоящего Адми

нистративного регламента.
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Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении государственной или мун
иципальной услуги без рассмотрения (при необходимости)

3.113.1. Порядок оставления заявления без рассмотрения при необходимости) указа
н в пункте 2.31 настоящего Административного регламента.

 
Вариант 4
 
3.114. Результатом предоставления муниципальной услуги является исправленный 

документ, указанный в подпункте "а" пункта 2.20 настоящего Административного реглам
ента.

 
Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной

 услуги
 
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставлени

я муниципальной услуги
 
3.115. Основанием для начала административной процедуры является поступление 

в уполномоченный орган заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в раз
решении на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно Приложению № 7 к настоящ
ему Административному регламенту и документов, свидетельствующих о наличии допущ
енных опечаток и ошибок и содержащие правильные данные, одним из способов, установ
ленных пунктом 2.4 настоящего Административного регламента.

3.116. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоче
нный орган документ, предусмотренный пунктом подпунктом "б" пункта 2.8 настоящего 
Административного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по дове
ренности, представляет в уполномоченный орган документы, предусмотренные подпункта
ми "б", "в" пункта 2.8. настоящего Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия ко
торого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями закон
одательства Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются документы,
 предусмотренные подпунктом "в" пункта 2.8. настоящего Административного регламента
.

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего прав
о действовать от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган пр
едставляется документ, предусмотренный "в" пункта 2.8. настоящего Административного 
регламента.

3.117. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документо
в, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

3.118. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному пр
инципу отсутствует.

3.119. Заявление и документы, предусмотренные документов, свидетельствующих 
о наличии допущенных опечаток и ошибок и содержащие правильные данные, направлен
ные одним из способов, установленных в подпунктах "б", "в" пункта 2.4 настоящего Адми
нистративного регламента, принимаются должностными лицами структурного подразделе
ния уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство.

Заявление и документов, свидетельствующих о наличии допущенных опечаток и о
шибок и содержащие правильные данные, направленные способом, указанным в подпункт
е "а", "г" пункта 2.4 настоящего Административного регламента, регистрируются в автома
тическом режиме.

Заявление и документы, предусмотренные документов, свидетельствующих о нали
чии допущенных опечаток и ошибок и содержащие правильные данные, направленные сп



особом, указанным в подпункте "в" пункта 2.4 настоящего Административного регламент
а, могут быть получены уполномоченным органом из многофункционального центра в эле
ктронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифицированн
ой электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью з
аявителя в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-
ФЗ "Об электронной подписи".

3.120. Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого порта
ла, регионального портала может применяться специализированное программное обеспеч
ение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с 
заявлением и для подготовки ответа.

Для возможности подачи заявления через Единый портал, региональный портал зая
витель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.

3.121. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, указан в пункте 2.14 настоящего Администра
тивного регламента.

3.122. Результатом административной процедуры является регистрация заявления.
3.123. После регистрации заявление направляется в ответственное структурное под

разделение для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления 
и прилагаемых документов.

 
Межведомственное информационное взаимодействие

 
3.124. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляе

тся.
 
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги
 
3.125. Основанием для начала административной процедуры является регистрация 

заявления и документов, свидетельствующих о наличии допущенных опечаток и ошибок 
и содержащие правильные данные.

3.126. В рамках рассмотрения документов, свидетельствующих о наличии допущен
ных опечаток и ошибок и содержащие правильные данные, осуществляется проверка на п
редмет наличия (отсутствия) оснований для принятия решения об исправлении допущенн
ых опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию.

3.127. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги явл
яются:

а) соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Админист
ративного регламента;

б) наличие опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию.
3.128. Критериями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальн

ой услуги являются:
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Админи

стративного регламента;
б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию.
3.129. По результатам проверки документов, должностное лицо ответственного стр

уктурного подразделения подготавливает проект соответствующего решения.
3.130. Результатом административной процедуры является подписание разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию с исправленными опечатками и ошибками или решение о
б отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.131. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предостав
лении муниципальной услуги принимается должностным лицом уполномоченного органа.
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3.132. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие 
решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниц
ипальной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифици
рованной электронной подписи.

3.133. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) мун
иципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня регистрации заявления и д
окументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.134. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового отправ
ления решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю на 
руки или направляется посредством почтового отправления.

3.135. При подаче заявления посредством Единого портала, регионального портала 
направление заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осущ
ествляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статус 
заявления обновляется до статуса "Услуга оказана").

3.136. При подаче способом, указанным в подпункте "в" пункта 2.4 настоящего Ад
министративного регламента, решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
 направляется в многофункциональный центр.

 
Предоставление результата муниципальной услуги

 
3.137. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

подписание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с исправленными опечатками и о
шибками.

3.138. Заявитель по его выбору вправе получить разрешение на ввод объекта в эксп
луатацию с исправленными опечатками и ошибками одним из следующих способов:

1) на бумажном носителе;
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной кв

алифицированной электронной подписи должностным лицом уполномоченного органа.
3.139. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной проц

едуры, является должностное лицо структурного подразделения уполномоченного органа,
 ответственного за делопроизводство.

3.140. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового отправ
ления разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с исправленными опечатками и ошибка
ми выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления.

3.141. При подаче заявления посредством Единого портала, регионального портала 
направление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с исправленными опечатками и 
ошибками осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном 
портале (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана").

3.142. При подаче заявления способом, указанным в подпункте "в" пункта 2.4 насто
ящего Административного регламента, разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с исп
равленными опечатками и ошибками направляется в многофункциональный центр.

3.143. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляе
тся со дня принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешен
ии на ввод объекта в эксплуатацию и составляет один рабочий день, но не превышает срок
, установленный в пункте 2.27 настоящего Административного регламента.

 
Получение дополнительных сведений от заявителя

 
3.144. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги
 



3.145. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.27 настоящег
о Административного регламента.

 
Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункцио

нальных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
 
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставл

ении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами
 
3.146. Многофункциональный центр осуществляет:
-

 информирование заявителей о порядке предоставления услуги в многофункциональном ц
ентре, по иным вопросам, связанным с предоставлением услуги, а также консультировани
е заявителей о порядке предоставления услуги в многофункциональном центре;

-
 выдачу заявителю результата предоставления услуги, на бумажном носителе, подтвержда
ющих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный цент
р по результатам предоставления услуги, а также выдача документов, включая составлени
е на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченны
х органов государственной власти, органов местного самоуправления;

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1 статьи 16 Федерального закона № 210-

ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать ины
е организации.

 
Информирование заявителей
 
3.147. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляет

ся следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размеще

ния информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональн
ых центров;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, по
средством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информ
ирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использ
ованием официально-
делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации –
 не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения и
нформации о муниципальной услуге не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании орг
анизации, фамилии, имени, отчестве (последнее –
 при наличии) и должности работника многофункционального центра, принявшего телефо
нный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по теле
фону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, рабо
тник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консульти
рование по телефону, может предложить заявителю:

-
 изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответствии 
со способом, указанным в обращении);

- назначить другое время для консультаций.



При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется
 в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращ
ения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обраще
нии, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в п
исьменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многоф
ункциональный центр в письменной форме.

 
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

 
3.148. При наличии в заявлении о выдаче разрешения на строительство, заявлении 

о внесении изменений, уведомлении указания о выдаче результатов оказания услуги через
 многофункциональный центр, уполномоченный орган государственной власти, орган мес
тного самоуправления передает документы в многофункциональный центр для последую
щей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о 
взаимодействии заключенным между уполномоченным органом государственной власти, 
органом местного самоуправления и многофункциональным центром в порядке, утвержде
нном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 7
97 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государс
твенных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, орган
ами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов
 Российской Федерации, органами местного самоуправления".

Порядок и сроки передачи уполномоченным органом государственной власти, орга
ном местного самоуправления таких документов в многофункциональный центр определя
ются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постан
овлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 "О взаим
одействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и м
униципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государ
ственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российско
й Федерации, органами местного самоуправления".

3.149. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом услуги, 
в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очере
ди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
-

 устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в 
соответствии с законодательством Российской Федерации;

-
 проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заяви
теля);

-
 определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения на строительство, заявлени
я о внесении изменений, уведомления в ГИС;

-
 распечатывает результат предоставления услуги в виде экземпляра электронного докумен
та на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального 
центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации слу
чаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

-
 заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печ
ати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами
 Российской Федерации случаях –
 печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);



-
 выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за ка
ждый выданный документ;

- запрашивает согласие заявителя на участие в смс-
опросе для оценки качества предоставленных многофункциональным центром услуг.

 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Административному регламенту предоставления государственной 

имуниципальной услуги "Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в 
разрешение на строительство, в том числе 

в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство"
 

П Е Р Е Ч Е Н Ь
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая 

изкоторых соответствует одному варианту предоставления услуги
 
№ вариан
та

Перечень признаков заявителей, а также комбинации значенийпризнаков, 
каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги

1 Заявитель обратился за выдачей разрешения на ввод объекта вэксплуатацию



2 Заявитель обратился за выдачей дубликата разрешения на вводобъекта в эксп
луатацию

3 Заявитель обратился за внесением изменений в разрешение на вводобъекта в 
эксплуатацию

4 Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток иошибок в разр
ешении на ввод объекта в эксплуатацию

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Административному регламенту предоставления 

государственной имуниципальной услуги 
"Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"

 
 
ФОРМА
 
 
 
 
З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
 
"              "              20              г.
 



 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию ф
едерального органа
исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, о
ргана местного самоуправления, организации)
 
В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации прош
у выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.
 
1.                                                                                                                                     Сведения о
 застройщике
 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком являетсяфизическое лицо:
 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (приналичии)  

1.1.2 Реквизиты 
документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, еслизастройщик 
является индивидуальным предпринимателем)

 

1.1.3 Основной государственный
регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный
регистрационный номер

 

1.2.3 Идентификационный номер
налогоплательщика – юридическоголица

 

 
2.                                                                                                                                 Сведения об 
объекте
 



2.1 Наименование объекта капитального 
строительства (этапа)в соответствии с 
проектной документацией
(указывается наименование объекта 
капитального строительства в 
соответствии сутвержденной 
застройщиком илизаказчиком 
проектной документацией)

 

2.2 Адрес (местоположение) 
объекта: (указывается адрес 
объекта капитального строительства, 
а при наличии – адрес 
объекта капитального строительства 
в соответствии с 
государственнымадресным реестром с 
указанием реквизитов документов 
о присвоении, об изменении адреса; для 
линейных объектов – указывается 
описание местоположения в виде
наименований субъекта Российской

 

 Федерации и муниципального
образования)

 

 
3.                                                                                                             Сведения о земельном уч
астке
 
3.1 Кадастровый номер 

земельногоучастка (земельных 
участков), впределах которого 
(которых) расположен 
объект капитального 
строительства (заполнение не 
обязательно привыдаче разрешения 
на ввод линейного объекта)

 

 



4.                                                                                      Сведения о разрешении на строительс
тво
 
№ Орган (организация), выдавший(-ая) 

разрешение на строительство
Номер документа Дата документа

    

 
5.               Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию 
вотношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального
строительства (при наличии)
(указывается в случае, предусмотренном частью 35 статьи 
55Градостроительного кодекса Российской Федерации)
 
№ Орган (организация), выдавший(-

ая) разрешение на 
ввод объекта в эксплуатацию

Номер документа Дата документа

    

6.                                     Информация о согласии застройщика и иного лица (иных лиц) 
на осуществление государственной регистрации права собственности на построенные, 
реконструированные здание, сооружение и (или) на все расположенные в таких здании, 
сооружении помещения, машино-места(не заполняется в случаях, указанных в пунктах 1-2 
части 39 статьи 55
Градостроительного кодекса Российской Федерации)
 
6.1 Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооруженияосуществлялись
:

6.1.
1

 застройщиком без привлечения средств иных лиц

6.1.
2

 исключительно с привлечением средств застройщика и 
указанного ниже лица (лиц), осуществлявшего финансирование строительства,ре
конструкции здания, сооружения (далее – лицо 
(лица), осуществлявшее финансирование):



 Фамилия, имя, от
чество (при налич
ии)
– для 
физического 
лица, осуществля
вшего 
финансирование; 
Полное наименов
ание – 
для юридическог
о лица, осуществл
явшего финансир
ование:

Реквизиты 
документа, удостоверяющего личн
ость
– для физического 
лица, осуществлявшего финансиро
вание; Основной государственный
 регистрационный номер – для 
юридического 
лица, осуществлявшего финансиро
вание:

Адрес 
(адреса) электронной почт
ы лица, осуществлявшего ф
инансирование:

6.1.2.1    

6.2. Подтверждаю наличие:

6.
2.
1

 согласия застройщика

6.
2.
2

 согласия застройщика и лица (лиц), осуществлявшегофинансирование

 На осуществление государственной регистрации права собственности:

6.
3.
1

 застройщика

6.
3.
2

 лица (лиц), осуществлявшего финансирование

6.
3.
3

 застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование

 В отношении:

6.
4.
1

 построенного, реконструированного здания, сооружения

6.
4.
2

 всех расположенных в построенном, реконструированном здании,
сооружении помещений, машино-мест

 
6.
4.
3

 построенного, реконструированного здания, сооружения и всех
расположенных в построенном, реконструированном здании,сооружении помещений
, машино-мест

6.5. Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление
государственной регистрации прав:              



 
При              этом              сообщаю,              что              ввод              объекта              в           
   эксплуатацию              будетосуществляться на основании следующих документов:
 
 
№ Наименование документа Номер

документа
Дата
документа

1 Градостроительный план земельного участка или в случае 
строительства линейного объекта реквизиты 
проекта планировки и проекта межевания территории (за 
исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта 
не требуется подготовка документации попланировке 
территории), реквизиты проекта планировки территории 
в случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта, для размещения которого не 
требуется образование земельного участка

  

2 Заключение органа государственного строительного 
надзора о соответствии построенного, 
реконструированного объекта капитального 
строительства требованиям проектной 
документации (включая проектную документацию, 
в которой учтены изменения, внесенные всоответствии с 
частями 38 и 39 статьи 
49 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации)
(указывается в случае, если предусмотрено 
осуществление государственного строительного

  

 надзора в соответствии с частью 1статьи 54 
Градостроительного кодекса Российской Федерации)

  



3 Заключение уполномоченного наосуществление 
федерального государственного экологическогонадзора 
федерального органа исполнительной 
власти (указывается в случаях,
предусмотренных частью 7 статьи 54Градостроительного 
кодекса Российской Федерации)

  

 
Приложение:              Номер телефона и адрес электронной почты для связи:               Резул
ьтат предоставления услуги прошу:
 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе "Единый порталгосударственных и 
муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных 
и муниципальных услуг

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченныйорган государственной власти, орган местного самоуправления, органи
зацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муницип
альных услуг, расположенный по адресу:

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единойинформацион
ной системе жилищного строительства

 

Указывается один из перечисленных способов

 
 
 

(подпись)              (фамилия, имя, отчество (при наличии)
 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Административному регламенту предоставления

 государственной имуниципальной услуги 
"Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"

 
ФОРМА

 
 
 

З А Я В Л Е Н И Е
о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

 
"              "              20              г.

 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию 
федерального органа
исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, о
ргана местного самоуправления, организации)
 
В соответствии с частью 51 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
прошу внести изменения в ранее выданное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.
 
 
1.                                                                                                                                     Сведения о
 застройщике
 
1.1 Сведения о физическом лице, вслучае если 

застройщиком является физическое лицо:
 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (приналичии)  

1.1.2 Реквизиты 
документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, еслизастройщик 
является индивидуальным предпринимателем)

 

1.1.3 Основной государственный
регистрационный номер

 

 индивидуального
предпринимателя

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  



1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный
регистрационный номер

 

1.2.3 Идентификационный номерналогоплательщика 
– юридического лица

 

 
2.                    Сведения о ранее выданном разрешении на ввод объекта в 
эксплуатацию, в которое необходимо 
внести изменения в соответствии с частью 51 статьи 55
Градостроительного кодекса Российской Федерации
 
№ Орган (организация), выдавший (-

ая) разрешение наввод объекта в эксплуатацию
Номер документа Дата документа

    

 
3.                                                                                                                                 Сведения об 
объекте
 
3.1 Наименование объекта капитального 

строительства (этапа) в соответствии 
с проектной документацией (указывается 
наименование объекта 
капитального строительства 
в соответствии с 
утвержденнойзастройщиком или 
заказчиком
проектной документацией)

 

3.2 Адрес (местоположение)объекта:
(указывается адрес 
объекта капитального строительства,
а при наличии – адрес объекта

 



 капитального строительства в
соответствии с государственным 
адресным реестром с 
указанием реквизитов документов 
о присвоении, об 
изменении адреса; для линейных объектов
– указывается описаниеместоположения 
в виде наименований 
субъекта Российской Федерации и
муниципального образования)

 

 
4.                                                                                      Сведения о разрешении на строительс
тво
 
№ Орган (организация), выдавший (-

ая) разрешение настроительство
Номер документа Дата документа

    

 
5.                                                                                                             Сведения о земельном уч
астке
 
5.1 Кадастровый номер 

земельногоучастка (земельных 
участков), в пределах которого 
(которых) расположен 
объект капитального 
строительства (заполнение не 
обязательно 
привыдаче разрешения на ввод
линейного объекта)

 

 
6.               Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию 
вотношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального
строительства (при наличии)
(указывается в случае, предусмотренном частью 35 статьи 
55Градостроительного кодекса Российской Федерации)

№
Орган (организация),
выдавший (-
ая) разрешение наввод о
бъекта в эксплуатацию

Номе
р
доку
мент
а

Дата до
кумента



    

 
7.                                     Информация о согласии застройщика и иного лица (иных лиц) 
на осуществление государственной регистрации права собственности на построенные, 
реконструированные здание, сооружение и (или) на все расположенные в таких здании, 
сооружении помещения, машино-места(не заполняется в случаях, указанных в пунктах 1-2 
части 39 статьи 55
Градостроительного кодекса Российской Федерации)
 
7.1 Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооруженияосуществлялись
:

7.
1.
1

 застройщиком без привлечения средств иных лиц

7.
1.
2

 исключительно с привлечением средств застройщика и 
указанного ниже лица (лиц), осуществлявшего финансирование строительства,реконст
рукции здания, сооружения (далее – лицо (лица), осуществлявшее финансирование):

 Фамилия, имя, отчество
 (при наличии)
– для физического 
лица, осуществлявшего 
финансирование; Полн
ое наименование – 
для юридического лица
, осуществлявшего фина
нсирование:

Реквизиты 
документа, удостоверяющего личн
ость
– для физического 
лица, осуществлявшего финансир
ование; Основной государственны
й регистрационный номер –
 для юридического 
лица, осуществлявшего финансир
ование:

Адрес 
(адреса) электронной почт
ы лица, осуществлявшего ф
инансирование:

7.
1.
2.
1

   

7.2. Подтверждаю наличие:

7.
2.
1

 согласия застройщика

7.
2.
2

 согласия застройщика и лица (лиц), осуществлявшегофинансирование

 На осуществление государственной регистрации права собственности:

7.
3.
1

 застройщика



7.
3.
2

 лица (лиц), осуществлявшего финансирование

7.
3.
3

 застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование

 В отношении:

7.
4.
1

 построенного, реконструированного здания, сооружения

7.
4.
2

 всех расположенных в построенном, реконструированном здании,
сооружении помещений, машино-мест

 
7.
4.
3

 построенного, реконструированного здания, сооружения и всех
расположенных в построенном, реконструированном здании,сооружении помещений,
 машино-мест

7.5. Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление
государственной регистрации прав:              

 
При              этом              сообщаю,              что              ввод              объекта              в           
   эксплуатацию              будетосуществляться на основании следующих документов:
 
 
№Наименование документа Номер

докуме
нта

Дата
докуме
нта

1 Градостроительный план земельного участка или в случае 
строительства линейного объекта реквизиты проекта планировки и 
проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых 
для строительства, реконструкции линейного объекта 
не требуется подготовка документации попланировке территории), 
реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи 
разрешения на строительство линейного объекта, 
для размещения которого не требуется
образование земельного участка

  

2 Заключение органа 
государственного строительного надзора о соответствиипостроенного, 
реконструированного
объекта капитального 
строительства требованиям проектной документации

  



 (включая проектную документацию, в которой учтены изменения, 
внесенные всоответствии с частями 38 и 39 статьи 
49 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации)
(указывается в случае, если предусмотрено 
осуществление государственного 
строительного надзора в соответствии с частью 1
статьи 54 Градостроительногокодекса Российской Федерации)

  

3 Заключение уполномоченного наосуществление 
федерального государственного экологическогонадзора федерального 
органа исполнительной власти (указывается в случаях,
предусмотренных частью 7 статьи 54Градостроительного кодекса
Российской Федерации)

  

 
 
Приложение:                            Номер телефона и адрес электронной почты для связи:           
    Результат предоставления услуги прошу:
 
 
 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе "Единыйпортал государственных и 
муниципальных услуг (функций)"/ 
на региональном портале государственных и муниципальных услуг

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 
многофункциональный центрпредоставления государственных и муниципальных 
услуг, расположенный по адресу:              

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:               
направить в форме электронного документа в личный кабинет вединой информационной
 системе жилищного строительства

 

Указывается один из перечисленных способов

 
 
 
 

              
(подпись)              (фамилия, имя, отчество (при наличии) 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к Административному регламенту предоставления

 государственной имуниципальной услуги 
"Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"

 
 
ФОРМА
 
 
Кому              
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное наименование 
застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)
 
 
 
 
 

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в приеме документов

 
 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию ф
едерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, органа местного самоуправления, организации)
В приеме документов для предоставления услуги "Выдача разрешения наввод объекта 
в эксплуатацию" Вам отказано по следующим основаниям:
 
№ 
пункта Админис
т ративного регл
амента

Наименование основания 
для отказа в соответствии 
с 
Административным регла
ментом

 
Разъяснение причин отказа в приеме докумен
тов

подпункт "а" пун
кта 2.16

заявление о выдаче 
разрешения на 
ввод объекта в 
эксплуатацию, заявление 
о внесении изменений пре
дставлено в орган государ
ственной власти, орган 
местного самоуправления 
или организацию, в

Указывается какое ведомство, организация 
предоставляет услугу, информация о его мес
тонахождении

 



 полномочия которых не 
входит предоставление услуги

 

подпункт "б
" пункта 2.16

неполное заполнение полей в 
форме заявления о выдаче 
разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявления 
о внесении изменений, в том числе 
в интерактивной форме заявления 
на Едином портале, региональном 
портале

Указываются основания такого вывода

подпункт "в
" пункта 2.16

непредставление 
документов, предусмотренных 
подпунктами "а" - "в" пункта 2.8 
настоящего Административного р
егламента

Указывается исчерпывающий перечень до
кументов, не представленных заявителем

подпункт "г
" пункта 2.1
6

представленные документы 
утратили силу на день обращения 
за получением 
услуги (документ, удостоверяющи
й личность; документ, 
удостоверяющий 
полномочия представителя 
заявителя, в случае обращения за 
получением 
услуги указанным лицом)

Указывается исчерпывающий перечень до
кументов, утративших силу

подпункт "д
" пункта 2.16

представленные документы содер
жат подчистки и исправления текст
а

Указывается исчерпывающий перечень до
кументов, содержащих подчистки 
и исправления текста

подпункт "е
" пункта 2.16

представленные в электронной 
форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме 
получить информацию и 
сведения, содержащиеся в докумен
тах

Указывается исчерпывающий перечень до
кументов, содержащих повреждения

подпункт "ж
" пункта 2.16

заявление о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию, 
заявление о внесении изменений и 
документы, указанные в подпункт
ах "б" - "ж" пункта
2.8 Административного 
регламента, представлены в 
электронной форме 
с нарушением требований, установ
ленных пунктами 2.5 – 2.7 
Административного регламента

Указывается исчерпывающий перечень эл
ектронных документов, 
не соответствующих 
указанному критерию



подпункт "з
" пункта 2.1
6

выявлено несоблюдение 
установленных статьей 11 
Федерального закона от 6 апреля 
2011 года № 63-ФЗ 
"Об электронной подписи" 
условий 
признания квалифицированной эле
ктронной подписи действительной 
в 
документах, представленных в эле
ктронной форме

Указывается исчерпывающий 
перечень электронных документов, 
не соответствующих указанному критер
ию

 
Дополнительно информируем:              
              .
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документ
ов, а также иная дополнительная информация при наличии)
 
 

(должность)              (подпись)              (фамилия, имя, отчество (при наличии)
 
Дата
 
 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к Административному регламенту предоставления 

государственной имуниципальной услуги 
"Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"

 
 
ФОРМА
 
 
Кому              
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное наименование 
застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)
 
 
 
РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию ф
едерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, органа местного самоуправления, организации)
по результатам рассмотрения заявления от              №              _ принято
(дата и номер регистрации)
решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
 
№ 
пункта Адми
ни-
 стративного р
егламента

Наименование основания для отказа в выда
че разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию в соответствии с Админист
ративным регламентом

Разъяснение причин отказа 
в выдаче разрешения на ввод о
бъекта в эксплуатацию

подпункт "а" 
пункта 2.22

отсутствие документов, 
предусмотренных подпунктами "г"-
"д" пункта 2.8, пунктом
2.9.1 Административного регламента

Указываются              основани
я              такого вывода



подпункт "б" 
пункта 2.22

несоответствие объекта 
капитального строительства требованиям к 
строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, 
установленным на дату выдачи 
представленного для 
получения разрешения на 
строительство градостроительного плана 
земельного участка, или в случае 
строительства, реконструкции, 
капитального ремонта линейного объекта 
требованиям проекта планировки 
территории и проекта 
межевания территории (за исключением 
случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по 
планировке территории), требованиям, 
установленным проектом планировки 
территории, в случае выдачи разрешения 
на ввод в эксплуатацию линейного объекта, 
для размещения 
которого не требуется образование земельн
ого участка

Указываются              основани
я              такого вывода

подпункт "в" 
пункта 2.22

несоответствие объекта 
капитального строительства требованиям, у
становленным в разрешении на 
строительство, за исключением случаев 
изменения площади объекта капитального 
строительства в соответствии с 
частью 62 статьи 55 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации

Указываются              основани
я              такого вывода

подпункт "г" 
пункта 2.22

несоответствие параметров 
построенного, реконструированного 
объекта капитального строительства 
проектной документации, за исключением 
случаев изменения площади объекта 
капитального строительства в соответствии 
с частью 62 статьи 55 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации

Указываются              основани
я              такого вывода



подпункт "д" 
пункта 2.22

несоответствие объекта 
капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации 
на дату выдачи разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию, за исключением случаев, 
если указанные ограничения 
предусмотрены решением 
об установлении или изменении зоны с

Указываются              основани
я              такого вывода

 особыми условиями использования террито
рии, принятым в 
случаях, предусмотренных пунктом 9 части 
7 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, и 
строящийся, реконструируемый объект 
капитального строительства, в связи с 
размещением которого установлена или 
изменена зона 
с особыми условиями использования терри
тории, не введен в эксплуатацию

 

 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на вводобъекта в экс
плуатацию после устранения указанных нарушений.
Данный              отказ              может              быть              обжалован              в              досуд
ебном              порядке              путемнаправления жалобы в                                                       
               , а также в судебном порядке.Дополнительно информируем:                                      
                                
.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разрешен
ия на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная 
дополнительная информация при наличии)
 
 
 

(должность)              (подпись)              (фамилия, имя, отчество (при наличии)
 
Дата

 
 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к Административному регламенту предоставления 

государственной имуниципальной услуги 
"Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"

 
 

ФОРМА
 
 
Кому              
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное наименование 
застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)
 
РЕШЕНИЕ
об отказе во внесении изменений
в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию ф
едерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, органа местного самоуправления, организации)
по результатам рассмотрения заявления от              №              принято
(дата и номер регистрации)
решение об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объектав экспл
уатацию.
 
№ 
пункта Адм
ини-
 стративног
о регламент
а

Наименование основания для отказа 
во внесении изменений в разрешение на в
вод объекта в эксплуатацию в соответстви
и
с Административным регламентом

 
Разъяснение причин отказа 
во внесении изменений в разреше
ние на ввод объекта в эксплуатаци
ю

 
подпункт "а" 
пункта 2.22

отсутствие документов, 
предусмотренных подпунктами "г"-
"д" пункта 2.8, пунктом
2.9.2 Административного регламента

Указываются              основани
я              такого вывода



подпункт "б" 
пункта 2.22

несоответствие объекта 
капитального строительства требованиям к 
строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, 
установленным на дату выдачи 
представленного для 
получения разрешения на 
строительство градостроительного плана 
земельного участка, или в случае 
строительства, реконструкции, 
капитального ремонта линейного объекта 
требованиям проекта планировки 
территории и проекта 
межевания территории (за исключением 
случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по 
планировке территории), требованиям, 
установленным проектом планировки 
территории, в случае выдачи разрешения 
на ввод в эксплуатацию линейного объекта, 
для размещения 
которого не требуется образование земельн
ого участка

Указываются              основани
я              такого вывода

подпункт "в" 
пункта 2.22

несоответствие объекта 
капитального строительства требованиям, у
становленным в разрешении на 
строительство, за исключением случаев 
изменения площади объекта капитального 
строительства в соответствии с 
частью 62 статьи 55 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации

Указываются              основани
я              такого вывода

подпункт "г" 
пункта 2.22

несоответствие параметров 
построенного, реконструированного 
объекта капитального строительства 
проектной документации, за исключением 
случаев изменения площади объекта 
капитального строительства в соответствии 
с частью 62 статьи 55 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации

Указываются              основани
я              такого вывода

подпункт "д" 
пункта 2.22

несоответствие объекта 
капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным 
законодательством 
Российской Федерации на дату выдачи разр
ешения на

Указываются              основани
я              такого вывода



 ввод объекта в эксплуатацию, 
за исключением случаев, если 
указанные ограничения предусмотрены 
решением об установлении или изменении 
зоны 
с особыми условиями использования терри
тории, принятым в 
случаях, предусмотренных пунктом 9 части 
7 
статьи 51 Градостроительного кодекса Росс
ийской Федерации, и 
строящийся, реконструируемый объект 
капитального строительства, в связи с 
размещением которого установлена или 
изменена зона 
с особыми условиями использования терри
тории, не введен в эксплуатацию

 

 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о внесении изменений в разрешение на ввод 
объекта в эксплуатацию после устранения указанных нарушений.
Данный              отказ              может              быть              обжалован              в              досуд
ебном              порядке              путемнаправления жалобы в                                                       
               , а также в судебном порядке.Дополнительно информируем:                                      
                                
.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении 
изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, а также 
иная дополнительная информация при наличии)
 
 
 

(должность)              (подпись)              (фамилия, имя, отчество (при наличии)
 
Дата
 

 
 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
к Административному регламенту предоставления государственной 

имуниципальной услуги
"Выдача разрешения на вводобъекта в эксплуатацию"

 
 
ФОРМА
 
 
 

З А Я В Л Е Н И Е
об исправлении допущенных опечаток и ошибокв разрешении на ввод объекта 

в эксплуатацию
 

"              "              20              г.
 

 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию
федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Росс
ийской Федерации, органа местного самоуправления, организации)
 
Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в разрешении на вводобъекта в эксплуат
ацию.
 
1.                                                                                                                               Сведения о зас
тройщике
 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком являетсяфизическое лицо:
 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (приналичии)  

1.1.2 Реквизиты 
документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, 
еслизастройщик является
индивидуальным предпринимателем)

 

 
1.1.3 Основной государственный

регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя

 



1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный
регистрационный номер

 

1.2.3 Идентификационный номер
налогоплательщика – юридическоголица

 

 
2.                                       Сведения о выданном разрешении на ввод объекта в 
эксплуатацию,содержащем опечатку/ ошибку
 
№ Орган (организация), выдавший (-

ая)разрешение на ввод объекта 
в эксплуатацию

Номер документа Дата документа

    

 
3.                               Обоснование для внесения исправлений в разрешении на ввод 
объектав эксплуатацию
 
3.1. Данные 

(сведения),указанные 
в разрешении на 
вводобъекта 
в эксплуатацию

Данные 
(сведения), которые необходимо 
указатьв разрешении на ввод 
объекта в эксплуатацию

Обоснование 
с указанием реквизита (-
ов) документа (-
ов),документации, 
на основании которых
принималось решение 
овыдаче разрешения 
на ввод объекта 
в эксплуатацию

    

 
Приложение:              _

 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:              
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:



направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе "Единый порталгосударственных и 
муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченныйорган 
государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 
многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единойинформационной
 системе жилищного строительства

 

Указывается один из перечисленных способов

 
 

(подпись)              (фамилия, имя, отчество (при наличии)
 

 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
к Административному регламенту предоставления государственной имуниципальной 

услуги "Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"
 
ФОРМА
 
 
Кому              
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 
зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического 
лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)
 

 
Р Е Ш Е Н И Е

об отказе во внесении исправлений в разрешениена ввод объекта в эксплуатацию
 

 
 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию 
федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, органа местного самоуправления, организации)



по результатам рассмотрения заявления об  исправлении  допущенных опечаток и 
ошибок   в   разрешении   на     ввод     объекта     в     
эксплуатациюот              №              принято решение об отказе во внесении
(дата и номер регистрации)
исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.
 
№ пункта Наименование основания для отказа во Разъяснение причин отказа
Админи- внесении исправлений в разрешение на во внесении исправлений
стратив- ввод объекта в эксплуатацию в в разрешение на ввод объекта
ного соответствии с Административным в эксплуатацию
регламента регламентом  

 
подпункт "а" 
пункта 2.28

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пу
нкте 2.2 Административного регламента

Указываются основан
ия такого вывода

подпункт "б" 
пункта 2.28

отсутствие опечаток и 
ошибок в разрешении        на         ввод          
объекта в эксплуатацию

Указываются 
основания 
такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию после устра
ненияуказанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
             ,а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:              
              .
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправ
лений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, а также 
иная дополнительная информация при наличии)
 
 
 

(должность)              (подпись)              (фамилия, имя, отчество (при наличии)
 
Дата

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 9
к Административному регламенту предоставления государственной имуниципальной 

услуги "Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"
 
 

ФОРМА
 
 
 
З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
 
"              "              20              г.
 

 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию ф
едерального органа
исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, о
ргана местного самоуправления, организации)
 
Прошу выдать дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
 
1.                                                                                                                                     Сведения о
 застройщике
 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком являетсяфизическое лицо:
 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (приналичии)  

1.1.2 Реквизиты 
документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, еслизастройщик 
является индивидуальным предпринимателем)

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  



1.2.2 Основной государственный
регистрационный номер

 

1.2.3 Идентификационный номер
налогоплательщика – юридическоголица

 

 
2.                                              Сведения о выданном разрешении на ввод объекта в эксплуат
ацию
 
№ Орган (организация), выдавший(-

ая)разрешение на ввод объекта 
в эксплуатацию

Номер документа Дата документа

2.1.    

Приложение:                            Номер телефона и адрес электронной почты для связи:           
                  Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе "Единый порталгосударственных и 
муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных 
и муниципальных услуг

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченныйорган 
государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 
многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг расположенный по адресу:

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единойинформационной системе жилищного строительства

 

Указывается один из перечисленных способов

 
 

(подпись)              (фамилия, имя, отчество (при наличии)
 
 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 10
к Административному регламенту предоставления 

государственной имуниципальной услуги 
"Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"

 
ФОРМА

 
Кому              
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 
зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического 
лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)
  

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию 
федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, организации)
по              результатам              рассмотрения              заявления              о              выдаче      
        дубликата              разрешенияна ввод объекта в эксплуатацию от                                    
      №                                          принято
(дата и номер регистрации)
решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
 
№ пун
кта

Наименование основания для отказа в Разъяснение причин отк
аза

Админ
и-

выдаче дубликата разрешения на ввод в выдаче дубликата разр
ешения на

страти
в-

объекта в эксплуатацию в соответствии ввод объекта в эксплуат
ацию

ного с Административным регламентом  
реглам
ента

  

пункт 
2.30

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 
2.2 Административного регламента.

Указываются основания
 такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разрешенияна ввод 
объекта в эксплуатацию после устранения указанного нарушения.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
             ,а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:              
              .
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата
 разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная информация пр
и наличии) 
(должность)              (подпись)              (фамилия, имя, отчество (при наличии)  
Дата



ПРИЛОЖЕНИЕ № 11
к Административному регламенту предоставления 

государственной имуниципальной услуги 
"Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"

 
 

ФОРМА
 

З А Я В Л Е Н И Е
об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
заявления о внесении изменений в разрешение на вводобъекта в эксплуатацию 

без рассмотрения
"              "              20              г.

 

 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию 
федерального органа
исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, о
ргана местного самоуправления, организации)
 
Прошу оставить              *
от              №              без рассмотрения.
(дата и номер регистрации)
 
1.                                                                                                                                     Сведения о
 застройщике
 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком являетсяфизическое лицо:
 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (приналичии)  

1.1.2 Реквизиты 
документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, еслизастройщик 
является индивидуальным предпринимателем)

 

1.1.3 Основной государственный
регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  



1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный
регистрационный номер

 

1.2.3 Идентификационный номер
налогоплательщика – юридическоголица

 

 
Приложение:                            Номер телефона и адрес электронной почты для связи:           
    Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе "Единыйпортал государственных и 
муниципальных услуг (функций)"/ 
на региональном портале государственных и муниципальных услуг

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 
многофункциональный центрпредоставления государственных и муниципальных 
услуг, расположенный по адресу:

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единойинформационной 
системе жилищного строительства

 

Указывается один из перечисленных способов

 
 
 
 

(подпись)              (фамилия, имя, отчество (при наличии)
 
*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявление о внесении изменений в разрешение на ввод объекта 
в эксплуатацию.
 
 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 12
к Административному регламенту предоставления государственной имуниципальной 

услуги "Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"
 

ФОРМА
 
 
Кому              
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 
зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического 
лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной
почты)

 
Р Е Ш Е Н И Е

об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
заявления о внесении изменений в разрешение на вводобъекта в эксплуатацию 

без рассмотрения
 
На основании Вашего заявления от              №              
(дата и номер регистрации)
об оставлении              * без рассмотрения                            

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию 
федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, органа местного самоуправления, организации)
 
принято решение об оставлении                            *от              №              без рассмотрения.
(дата и номер регистрации)
 
 
 

(должность)              (подпись)              (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата
*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявление о внесении изменений в разрешение на ввод объекта 
в эксплуатац
 
 
 


